ਸੇਵਾ ਵਿਖੇ
ਪ੍ਰਿੰਸੀਪਲ ਸਾਹਿਬ ਜੀ,
ਸਰਕਾਰੀ ਬਹੁਤਕਨੀਕੀ ਕਾਲਜ,
ਬਟਾਲਾ।
ਵਿਸਾ : ਮਿਤੀ  **/**/**** ਦੀ ਇਤਫਾਕਿਆ ਛੁੱਟੀ ਲੈਣ ਸਬੰਧੀ।
ਸ੍ਰੀ ਮਾਨ ਜੀ,
ਬੇਨਤੀ ਹੈ ਕਿ ਘਰ ਵਿਚ ਜਰੂਰੀ ਕੰਮ ਹੌਣ ਕਾਰਨ ਕਿਰਪਾ ਕਰਕੇ ਮੈਨੂੰ ਮਿਤੀ **/**/**** ਦੀ ਇਤਫਾਕਿਆ ਛੁੱਟੀ  ਦਿੱਤੀ ਜਾਵੇ ਜੀ । ਛੁੱਟੀ ਮੇਰੇ ਵਲੋਂ iHRMS ਪੋਰਟਲ ਉੱਪਰ ਅਪਲਾਈ ਕਰ ਦਿਤੀ ਗਈ ਹੈ ਜੀ।
ਧੰਨਵਾਦ ਸਹਿਤ ।ਮਿਤੀ : **/**/****

ਆਪ ਜੀ ਦਾ ਵਿਸਵਾਸਪਾਤਰ

_____________
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